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Методические  указания по написанию, оформлению контрольно-курсовых работ

Написание контрольно-курсовой работы является важной  частью учебного процесса по изучению дисциплины «Правоведение». Рекомендации определяют порядок выбора темы исследования,  требования по подготовке контрольно-курсовой работы. Изложены правила оформления источников и литературы, общие требования к оформлению контрольно-курсовой работы. Методические рекомендации разработаны с учетом требований ГОСТ 7. 32-91 "Отчет по научно-исследовательской работе: структура и правила оформления" и ГОСТ Р 6.30-97 "Унифицированные системы документации. Организационно - распорядительная документация: требования к оформлению документов".

 Написание является результатом (наряду со сдачей экзамена, зачета)  процесса обучения  и показателем уровня подготовки студента, владения им не только теоретическими  знаниями, но и навыками научно-исследовательской работы.
1. Общие требования к контрольно-курсовой  работе.

Выполнение ККР включает следующие этапы:

· выбор темы;

· разработка рабочего плана;

· изучение правовых источников и литературы, их анализ, сбор и обобщение материала по теме;

· разработка основных теоретических положений, формулировка практических выводов и рекомендаций;

· оформление и сдача научному руководителю.

 Написание ККР имеет цель:

- систематизировать, закрепить, расширить теоретические и практические знания по Правоведению;

- выработать у студента умение применять полученные в процессе обучения знания при решении научных и практических задач правового характера;

- развить навыки самостоятельной научной работы и  овладеть методикой проведения исследований при решении правовых вопросов;

Контрольно-курсовая  работа – самостоятельное научное исследование, которое представляет собой сочетание теоретического освещения вопросов темы с анализом нормативных правовых актов и  юридической практики. Работа должна свидетельствовать об индивидуальном подходе автора к научному освещению проблемы, оценкам существующих мнений. ККР должна быть творческим сочинением по форме и содержанию, показывать общую и правовую культуру автора.

2. Выбор темы.

Тема ККР должна быть выбрана студентом с учетом консультации с научным руководителем.  Тематика работ разрабатывается и утверждается на кафедре государства и права. Тема выбирается студентом из предложенного перечня (приводится ниже) в соответствии с нумерацией по последним цифрам в зачетной книжке студента. 
	Последняя цифра в зачетной книжке студента
	Темы ККР, которые может выбрать учащийся
	

	0
	10, 20, 30, 40, 50, 60, 70
	

	1
	11, 21, 31, 41, 51, 61, 71
	

	2
	12, 22, 32, 42, 52, 62, 72
	

	3
	13, 23, 33, 43, 53, 63, 73
	

	4
	14, 24, 34, 44, 54, 64, 74
	

	5
	15, 25, 35, 45, 55, 65, 75
	

	6
	16, 26, 36, 46, 56, 66, 76
	

	7
	17, 27, 37, 47, 57, 67, 77
	

	8
	18, 28, 38, 48, 58, 68, 78
	

	9
	19, 29, 39, 49, 59, 69, 79
	


По согласованию с научным руководителем студент может выбрать тему самостоятельно и представить ее на утверждение научному руководителю. ККР, выполненные по темам, не утвержденным научным руководителем, не учитываются.
3. Подготовка контрольно-курсовой работы.

При написании ККР студент должен:

- всесторонне изучить выбранную правовую проблему, ее теоретическую и практическую значимость;

- подобрать и проанализировать нормативные правовые акты (источники)  и научную литературу по теме;

- сформулировать собственное видение по рассматриваемой проблеме, определить свое отношение к существующим научным позициям, концепциям, юридической практике;

- выработать свои предложения и рекомендации. 

При написании  работы используются следующие источники и литература: нормативные правовые акты (источники), научная и научно-практическая литература, материалы юридической практики, социологические материалы, статистические данные и другие источники, в т. ч. неопубликованные, но с обязательной сноской на источники официальной публикации или на единицу хранения, Интернет ресурсы.  Все подстрочные сноски (при первом упоминании в тексте) и итоговый список источников и литературы должны быть представлены в полном библиографическом описании.

Подбор и анализ информационных материалов один из наиболее трудоемких этапов работы студентов. В ходе сбора материала важно ознакомиться с различными нормативными правовыми документами, научной и специализированной литературой. Необходимо делать выписки из основных положений источников, для их дальнейшей систематизации. Записи изученного материала могут быть в виде тезисов, цитат или развернутого плана-конспекта.

 Содержание контрольно-курсовой работы должно соответствовать ее теме и плану.

4. Требования к содержанию контрольно-курсовой работы.

ККР имеет следующую структуру:

- титульный лист;

- содержание (оглавление);

- введение;

- основной текст (разделы, параграфы, пункты);

- заключение;

- список источников и литературы (библиография), при этом, источники и литература делятся на опубликованную и неопубликованную;

- приложения (желательно их иметь).

 Содержание включает перечень параграфов, пунктов, начиная от введения и заканчивая приложениями, с указанием страницы начала каждого раздела (образец см. приложение 2). Рабочий план работы составляется на основе предварительного ознакомления и изучения основных правовых источников и научной литературы.

Во введении раскрываются:

· актуальность темы; 

· объект исследования (процесс или явление, порождающее достижение цели; проблемная ситуация для изучения);

· предмет исследования  (та часть объекта, на которую направлено  исследование);

· цель  исследования;

· -  задачи, которые ставит перед собой студент для достижения цели;
степень освещения темы в литературе с указанием основных научных источников, характеристики параметров нормативной базы исследования, позиций ведущих авторов по исследуемой теме (анализ степени научной изученности проблемы), школ, научных направлений;

· характеристика методов исследования;

· практическая значимость  исследования;

· научная и практическая новизна  работы;

· особенности  структуры работы.
Основная часть  работы разбивается на разделы, параграфы (пункты, подпункты), в которых исследуются вопросы темы. Желательно, чтобы параграфы и разделы резко не отличались по объему.

Основная часть должна состоять из обзорной части, в которой излагается процесс исследования, и содержательной, в которой отражаются методы исследования, достигнутые результаты. В конце  раздела или параграфа студент должен обобщить изложенный материал и сформулировать выводы, к которым он пришел.

 В заключении подводятся общие итоги исследования:
· излагаются выводы студента,  представляющие теоретическую и практическую значимость по исследуемой теме. 

·  Не рекомендуется вводить в заключение содержательные элементы исследования, которые должны были рассматриваться в основной, содержательной части работы или формулировать вывод, который не является результатом анализа в основном содержании работы.

Список источников и литературы (библиография) состоит из следующих частей.

I. Источники:

-  исторические документы располагаются в хронологическом порядке.
- нормативные правовые акты, расположенные в соответствии с их юридической силой и по хронологии (в группе однотипных нормативных правовых актов). Библиографический список начинается с международных нормативных правовых актов, далее указываются Конституция РФ, законодательные акты (федеральные конституционные законы, федеральные законы), подзаконные акты. 

II. Литература:

- специальная литература - монографии, учебники, учебные пособия, статьи, сборники научных трудов и др. в алфавитном порядке по фамилиям автора (если автор не указан, то по названию книги); работы одного и того же автора даются в хронологической последовательности,

- материалы юридической практики (судебной, нотариальной и др.),

- практические материалы (архивные, текущие);

- публикации на иностранных языках (по алфавиту),

- другие материалы.

В библиографии указываются все использованные автором источники и литература, на  которые есть ссылки в работе. 

Студент обязан сделать сноски на используемые им литературные источники и нормативные правовые акты. Заимствование текста из чужих произведений без ссылки может быть основанием для выставления неудовлетворительной оценки.

 В качестве приложения используются извлечения  из нормативных правовых актов, схемы, договоры, статистические и социологические данные, контракты, обзоры, подготовленные автором, таблицы,  дающие представление  о степени изученности автором данной проблемы.

4. Оформление контрольно-курсовой работы.

Текст печатается на листах стандартного формата, шрифтом 14 через 1,5 интервала, подстрочные постраничные ссылки (сноски) – шрифтом 10 через 1 интервал.

Текст пишется на одной стороне стандартного листа размером 210-297мм. При его написании соблюдаются следующие размеры полей: слева не менее 30 мм, справа – 10 мм, сверху и снизу (от последней строки текста примечания или сноски) – по 20 мм от кромки листа.

Сноски печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют сквозную постраничную нумерацию. Печатание сносок в конце работы не допускается.
 Текст  работы должен быть тщательно выверен студентом. Работа с большим количеством неисправленных опечаток и орфографических ошибок не может быть оценена положительно.

Объем – 20-25 страниц машинописного текста.

В этот объем включаются введение, основной текст, заключение и библиография. Увеличение объема работы, по сравнению с указанным, допускается только по согласованию с научным руководителем.

В работе используется общая нумерация страниц, включая библиографию и приложения (приложения не входят в общую нумерацию, их можно нумеровать отдельно). Первая страница – титульный лист, вторая – оглавление и т.д. (нумерация текста начинается с введения  - это будет страница 3).

Введение, каждый параграф и пункт, заключение, библиография, приложения начинаются с отдельной страницы. В тексте воспроизводится наименование разделов и параграфов, с указанием их нумерации. 

Работа должна быть подписана студентом с указанием даты ее сдачи на титульном листе.

Приложения оформляются как продолжение работы после списка использованных источников и литературы, и располагаются в порядке ссылок в тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа в правом верхнем углу словом «ПРИЛОЖЕНИЕ» и нумеровать последовательно арабскими цифрами (без знака №), например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д. 

В приложении в левом нижнем углу можно указать, на основании каких источников оно составлено. 

6. Критериями оценки  работы являются:

- научный уровень, степень освещенности в ней вопросов темы, значение для  теории или  юридической практики;

- использование нормативных актов, правовых источников;

-- творческий подход к разработке темы;

- правильность и научная обоснованность выводов;

- стиль изложения;

- аккуратность в оформлении работы;

· степень профессиональной подготовленности, проявившаяся как в содержании работы, так и в ответах студента на вопросы в процессе защиты работы.

Количество баллов, оценивающих качество рукописи - 100 баллов.

7. Научный и справочный аппарат  работы.
Научный и научно-справочный аппарат работы содержит подстрочные ссылки и список источников и литературы (библиографию).

Законодательные и нормативные акты приводятся по официальным изданиям соответствующих ведомств (при их существовании). 

Источники и литература на иностранном языке указывается на языке оригинала с соблюдением орфографических норм  для соответствующего языка (в том числе, употребление прописных и строчных букв).

Значение всех библиографических сокращений раскрывается в списке сокращений, который помещается перед списком литературы. Список источников и литературы печатается через 1,5 интервала. Подстрочные ссылки печатаются через один интервал. 

В библиографии должно быть указано полное название нормативного акта, номер, а также официальный источник. Например:

Баранчиков В. А. Муниципальное право: учебник. М., 2011. - С. 45-57.
Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:

· -    законы СССР (с указанием того, что нормативный правовой акт утратил силу);

· законы РСФСР (с указанием того, что нормативный правовой акт утратил силу);

международные  договоры и соглашения (международные нормативные акты);
- Конституция Российской Федерации;

· федеральные конституционные законы РФ;

· федеральные законы РФ;

· законы РФ;

· акты Палат Федерального Собрания РФ;

· указы Президента РФ;

· акты Правительства РФ (Постановления и Распоряжения);

· акты министерств и ведомств;

· решения иных государственных органов и органов местного самоуправления;

· постановления Конституционного Суда РФ; постановления Пленумов Верховного Суда РФ и Высшего арбитражного суда РФ. 

В каждой из указанных рубрик соответствующие нормативные акты располагаются в хронологическом порядке.

   Научные работы, учебники, учебные пособия, статьи, рецензии и т.д. в списке литературы располагаются в алфавитном порядке. 

 Если при написании  работы использованы материалы практики (нотариальной, арбитражной, судебной), то в составляемом списке в первую очередь указываются опубликованные судебные решения, а за ними – неопубликованные.

8. Оформление сносок, ссылок на источники и литературу
ККР должна иметь постраничные сноски, например, 

«С позиции О. Е. Кутафина и В. И. Фадеева, более полное представление о структуре предмета муниципального права дает его подразделение на три группы общественных отношений: 1) возникающие в процессе решения вопросов местного значения; 2) связанные с деятельностью выборных и других органов местного самоуправления; 3) складывающиеся в процессе реализации органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий.
»

Ссылки на литературу

1. В тексте  работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его фамилию, затем инициалы.

2. При ссылке на научную работу (книги, статьи), упоминаемую в первый раз, в сноске даются все исходные данные о ней (фамилия и инициалы автора, название, место издания, издательство, год, страница – по библиографическому описанию работы).

3. При использовании статьи в сноске указываются фамилия и инициалы автора, название статьи, журнал, год издания, номер, страница (на которой находится соответствующий текст).

4. При использовании работ коллектива авторов приводятся название работы, фамилия и инициалы ее ответственного редактора.

5. Некоторые из принятых сокращений:
- Алексеев А.А. Теория государства и права: учебник для бакалавров. М.: Изд-во «Проспект». 2014. – С. 114-115. 

- Алексеев А.А. Норма права: монография. М.: Изд-во «Проспект». – С. 22-23.
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-  Вестн. МГУ – журнал «Вестник Московского Университета». Серия П «Право».

-  Гос. и право – журнал «Государство и право».

-   М., СПб – сокращения от «Москва», «Санкт-Петербург». 
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Петроград - Пг. 

Темы контрольно – курсовых  работ.

1. Государство и право. Функции государства. 

2. Право: понятие, сущность, функции.

3. Источники (формы) права. Нормативные акты, их виды и действие.

4. Правовое государство: законность и правопорядок.

5. Нормативный акт, его виды и иерархия.

6. Происхождение и сущность государства и права.

7. Правоотношение, его содержание и участники.

8. Правонарушения и юридическая ответственность.

9. Основы конституционного строя Российской Федерации.

10. Конституция РФ 1993 года.

11. Гражданство, его сущность. Приобретение и прекращение граж​данства.

12. Основные права, свободы и обязанности человека и гражданина.

13. Личные права и свободы человека и гражданина.

14. Политические права и свободы человека и гражданина.

15. Экономические, социальные и культурные права и свободы человека и гражданина.

16. Беженцы и вынужденные переселенцы.

17. Основы правового статуса человека и гражданина.

18. Федеративное устройство России.

19. Органы законодательной власти в Российской Федерации.

20. Органы исполнительной власти  в Российской Федерации.

21. Президент.

22. Конституционные принципы осуществления судебной власти.

23. Система судебных и правоохранительных органов.

24. Правоохранительная система

25. Понятие и виды государственного правления.

26. Гражданское право: понятие, предмет, источники.

27. Граждане как субъекты гражданского права.

28. Юридические лица и их виды.

29. Правоспособность и дееспособность физических и юридических лиц.

30. Правовое регулирование хозяйственной деятельности.

31. Некоммерческие организации.

32. Образование юридических лиц и прекращение их деятельности.

33. Объекты гражданских правоотношений.

34. Основания возникновения гражданских правоотношений. Усло​вия действительности сделок.

35. Пределы осуществления и способы защиты гражданских прав.

36. Осуществление гражданских прав через представителя.

37. Сроки в гражданском праве. Исковая давность.

38. Приобретение и прекращение права собственности.

39. Зашита права собственности. Виндикационный и негаторный иски.

40. Защита прав потребителей.

41. Гражданско-правовой договор. Типы договоров.

42. Понятие права интеллектуальной собственности. 

43. Неимуществен​ные и имущественные права автора. Авторский договор.

44. Наследственное право. Порядок наследования по закону и по завещанию.

46. Понятие обязательства. Основания возникновения обязательств.

47. Условия договоров, порядок их заключения.

48. Исполнение обязательств. Ответственность за нарушение обяза​тельств. Способы обеспечения исполнения обязательств.

49. Обязательства из причинения вреда и неосновательного обогаще​ния (внедоговорные обязательства).

50. Основания прекращения обязательств.

51. Брак в семейном праве. Условия его заключения.

52. Порядок расторжения брака.

53. Имущественные отношения супругов. Брачный договор.

54. Права и обязанности родителей и детей.

55. Усыновление. 

56. Опека и попечительство.

57. Основания лишения родительских прав.

58. Трудовое право: понятие, источники. Коллективный договор.

59. Трудовой договор, его условия. Заключение и прекращение тру​дового договора.                                                       

60. Рабочее время и время отдыха.

61. Материальная ответственность работников.

62. Охрана труда.

63. Основания и порядок разрешения трудовых споров.

64. Дисциплина труда: понятие, содержание и методы ее обеспечения.

65. Круг отношений, регулируемых административным правом.

66. Административное принуждение. Виды административных наказаний.                                                         

67. Понятие уголовного права, его задачи и принципы.

70. Понятие и признаки преступления.

71. Элементы, характеризующие состав преступления.

73. Обстоятельства, исключающие преступность деяния.

74. Соучастие в преступлении, его формы; виды соучастников.

75. Сущность и цели наказания. Виды наказаний.
76. Правовая защита информации в Российской Федерации.

77. Государственная тайна.

78. Правовое регулирование защиты и распространения информации в Интернете.

79. Законодательство Российской Федерации о противодействии коррупции. 
Библиографический список рекомендуемой литературы (актуальной считается литература за последние пять лет со дня написания работы).
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Периодические издания

1.Журнал Российского права : журнал / Учред.: Ин-т законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве РФ; Юрид.изд-во «Норма». 2009 № 1-12; 2010 № 1-12; 2011 № 1-12; 2012 № 1-12; 2013 № 1-12. - М.: «Норма-ИНФРА-М».
2. Правоведение: Научно-теоретический журнал. 
Программное обеспечение и Интернет-ресурсы
1) Справочно-правовая система «Гарант»;

2) Справочно-правовая система «Консультант-Плюс»;

3) Федеральный правовой портал «Юридическая Россия»: http://law.edu.ru;

4) Сайт Верховного Суда Российской Федерации: http://www.vsrf.ru.
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