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1. Выпускная квалификационная работа как форма итоговой аттестации специалиста 

Подготовка и защита выпускной квалификационной работы является завершающим этапом освоения основной профессиональной образовательной программы высшего профессионального образования и имеет своей целью: 

· систематизацию, расширение и закрепление теоретических и практических знаний по специальности и  их применение их при решении конкретных  научных, управленческих, социально- экономических задач;

· развитие навыков самостоятельной работы с организационно-экономической, финансовой, правовой документацией, методическими материалами и научной литературой;

· развитие навыков овладения методикой научного исследования при решении конкретных задач деятельности организации;

· приобретение опыта систематизации полученных результатов исследования, анализа, оптимизации и представление аргументированного социально-экономического и технико-экономического обоснования управленческих решений  как результатов выполненной работы.

Выпускная квалификационная работа выполняется на базе теоретических знаний и практических навыков, полученных выпускником в течение всего срока обучения. При этом она должна быть преимущественно ориентирована  на знания, полученные в процессе изучения общих профессиональных, специальных  дисциплин и  дисциплин специализации, а также в процессе прохождения студентами  производственной практики.

Выпускная квалификационная работа должна быть системной, т.е. содержать характеристики, анализ и комплексное решение вопросов экономики, финансов, организации, планирования, управления, содержать элементы научного исследования.

Выпускная квалификационная работа должна быть выполнена на конкретном материале организации, содержать решение актуальных финансовых и организационно-экономических задач, способствовать повышению эффективности использования ресурсов, улучшению финансового состояния, совершенствованию финансового менеджмента в коммерческой организации и внедрению современных оценочных технологий при проведении оценки бизнеса и его имущества.

Выбор темы, проведение финансово-экономического и инвестиционного анализа, проведение процедуры оценки стоимости бизнеса (отдельных активов), формулирование выводов, написание и оформление выпускной квалификационной работы осуществляются по опреде​ленным правилам и должны отвечать установленным требованиям.

Выполнение и защита выпускной квалификационной работы осуществляется в последовательности следующих этапов: подготовительная работа; написание выпускной квалификационной работы; проверка работы руководителем и устранение сделанных им замечаний; оформление выпускной квалификационной работы; ее предварительная зашита на выпускающей кафедре и последующая защита перед Государственной экзаменационной  ко​миссией. Результаты защиты выпускной квалификационной работы являются основанием для принятия Государственной аттестационной комиссией  решения о присвоении соответствующей  квалификации и выдачи диплома государственного образца.

2. Выполнение выпускной квалификационной работы

2.1. Выбор и формулировка темы. Порядок закрепления темы выпускной квалификационной работы

ВКР выполняется на тему, которая соответствует области, объектам и видам профессиональной деятельности по направлению подготовки Экономика и профилю подготовки Финансы и кредит. Объект, предмет и содержание ВКР должны соответствовать профилю основной образовательной программы по направлению подготовки Экономика и профилю подготовки Финансы и кредит, получаемой выпускником.

Тема ВКР определяется тематикой ВКР, которая формируется выпускающей кафедрой, отражает содержание образовательной программы по направлению подготовки Экономика и профилю подготовки Финансы и кредит и разрабатывается в рамках основной образовательной  программы и требований образовательного стандарта. Тематика ВКР утверждается на Совете филиала. Тематика ВКР подлежит ежегодному обновлению и должна соответствовать как современному уровню развития науки, так и современным потребностям общественной практики и формироваться с учетом  предложений работодателей по направлению подготовки Экономика и профилю подготовки Финансы и кредит. 

Выпускник имеет право выбора темы  из предложенной тематики ВКР, подав заявление на выпускающую кафедру. Тема фиксируется в протоколах заседаний выпускающей кафедры и Совета филиала, утверждается приказом директора Калужского филиала РАНХиГС. Конфликты интересов студентов при выборе тем разрешает заведующий выпускающей кафедры.

ВКР может быть выполнена на тему, предложенную организацией-работодателем в соответствии  с направлением и профилем подготовки.  В этом случае работодатель на официальном бланке оформляет заявку с предложением определенной темы исследования. 

Выпускник имеет право предложить свою тему ВКР вместе с обоснованием целесообразности ее разработки при условии соответствия темы направлению и профилю подготовки.
Изменение или корректирование (уточнение) темы допускается в исключительных случаях по просьбе руководителя ВКР с последующим ее утверждением на заседании выпускающей кафедры и согласованием с Советом филиала. В этом случае издается дополнение к приказу «Об утверждении тем ВКР».
Тема выпускной квалификационной работы должна быть актуальной, соответствовать получаемой специальности, а также отвечать современным тенденциям и перспективным  направлениям развития экономики, отражать современное состояние отечественной и зарубежной практики предпринимательской деятельности.

Рекомендуется, чтобы она являлась продолжением тематики исследований по курсовым работам, выполненным студентом в процессе обучения.

Тема выпускной квалификационной работы выбирается с учетом возможности получения необходимых для ее выполнения фактических данных, предполагаемого места работы выпускника, личных наклонностей и интересов студента.

2.2. Руководство и консультирование при выполнении ВКР

Координацию и контроль подготовки ВКР осуществляет руководитель ВКР (далее – руководитель) являющийся, как правило, преподавателем выпускающей кафедры. 
Сообщения руководителей о ходе подготовки ВКР заслушиваются на заседаниях выпускающей кафедры с приглашением (в отдельных случаях) студентов, работы которых выполняются с нарушением графика или имеют существенные качественные недостатки.

Руководитель ВКР, как правило, должен вести дисциплину профессионального цикла соответствующей специализации, иметь ученую степень и/или ученое звание, регулярно участвовать  в исследовательских проектах, иметь публикации. Допускается  привлечение к руководству ВКР на условиях совместительства или почасовой оплаты профессоров и доцентов из других вузов, научных сотрудников, имеющих ученое звание и (или) ученую степень, а также высококвалифицирован​ных специалистов, име​ю​щих высшее профессиональное образование, соответствующее специальности, по которой выполняется ВКР, и стаж практической деятельности не менее 5 лет.

Руководители  ВКР определяются выпускающими кафедрами и назначаются приказом директором Калужского филиала РАНХиГС по представлению заведующих выпускающей кафедры. В обязанности руководителя ВКР входит:

а) составление и выдача задания на ВКР; 

б) определение плана-графика выполнения ВКР и  контроль его выполнения;
в)  дача рекомендаций по подбору и использованию источников и литературы;

г) оказание помощи в разработке структуры (плана) ВКР;

д) консультирование студента по вопросам выполнения ВКР согласно установленному на семестр графику консультаций;

е) анализ текста ВКР и дача рекомендаций по его доработке (по отдельным главам (разделам), подразделам и в целом);

ж) оценка степени соответствия ВКР предъявляемым требованиям;

з) информирование о порядке и содержании процедуры защиты ВКР (в т.ч. предварительной), о требованиях к студенту;

и) консультирование (оказание помощи) в подготовке выступления и подборе наглядных материалов к защите (в т.ч. предварительной);

к) содействие в подготовке ВКР на внутривузовский или иной конкурс студенческих работ (при необходимости);

л) составление письменного отзыва о ВКР , в котором отражается:

– актуальность ВКР;
– степень достижения целей ВКР;

– наличие в ВКР элементов научной, методической и практической новизны;

–наличие и значимость практических предложений и рекомендаций, сформулированных в ВКР;

– правильность оформления ВКР, включая оценку структуры, стиля, языка изложения, а также использования табличных и графических средств представления информации;

– обладание автором работы профессиональными знаниями, умениями и навыками;

– недостатки ВКР;

– рекомендация ВКР к защите.

Ответственность за руководство и организацию выполнения ВКР несет выпускающая кафедра и непосредственно руководитель ВКР.

За все сведения, изложенные в ВКР, принятые решения и за правильность всех данных ответственность несет непосредственно студент - автор ВКР.

С целью оказания выпускнику специализированных консультаций по отдельным аспектам выполняемого исследования наряду с руководителем может быть назначен консультант ВКР.  Консультант назначается приказом директора филиала на любом этапе выполнения ВКР на основании решения выпускающей кафедры.
2.3. Исходные данные для выполнения выпускной квалификационной работы
Уровень выполнения ВКР и глубина проработки затрагиваемых в ней вопросов в значительной степени зависят от того, насколько четко студент представляет себе направление работы и необходимый ему для этого материал. Выбор темы выпускной квалификационной работы предполагает самостоятельную проработку основных ее теоретических и практических вопросов на основе подбора и изучения литературы.

Подготовка теоретической части выпускной квалификационной работы начинается с подбора научной и специальной литературы. Литература, необходимая для выполнения выпускной квалификационной работы, подбирается студентами самостоятельно. Роль научного руководителя определяется указанием общего направления поиска, указанием наиболее важных работ. С этой целью студент должен обратиться к библиографическим справочникам, рефе​ративным журналам, алфавитным и предметным каталогам библиотеки. Реко​мендуется подобрать и изучить книги, статьи, материалы научных конферен​ций, содержащие изложение исследуемых вопросов.

Просмотр литературы следует вести на основе анализа оглавления или аннотации книг, соответствующих теме. Журнальные статьи можно подбирать по имеющемуся в последнем номере текущего года перечню опубликованных в течение года работ.

Для того чтобы лучше понять и усвоить материал источников, целесообразно составлять конспекты, тезисы, выписывать основные определения и понятия, теоретические положения и законы. При использовании цифрового материала следует обязательно указывать источник и номер страницы. При чтении энциклопедий, справочников, словарей следует использовать новейшие издания, т.к. использование устаревших не отражает реальной картины того или иного экономического явления, ситуации, приводит к искажению содержания темы и существенному снижению качества работы. 

Монографии и статьи в периодических изданиях также должны соответствовать современному уровню исследования проблемы.

В процессе изучения литературных источников нужную информацию в виде выписок, копий можно группировать по отдельным вопросам. В дальнейшем это поможет осмыслить и сопоставлять взгляды различных авторов, по возможности формулировать свою точку зрения по теоретическому разделу. 

При написании выпускной квалификационной работы обязательным является сбор, об​работка и анализ материалов о деятельности министерств, научно-исследовательских институтов, предприятий и других организаций.

Достоверность и объективность сделанных в работе выводов, аргументированность проектных разработок зависят от качества проведенного анализа, которое в свою очередь определяется применяемыми методиками, достоверностью отчетных данных и компетентностью лица, проводящего анализ. К сбору фактического материала для анализа рекомендуется приступать после того, как будет сформировано окончательное представление о том, какие данные потребуются и где их можно получить. Непосредственную помощь студенту при сборе фактического материала (цифровых данных, примеров, описания положения дел в той или иной сфере деятельности организации и структурных подразделений) должен оказывать руководитель практики от организации.

В аналитической части работы проводится исследование производственно-хозяйственной и управленческой деятельности организации, ее фи​нансового положения. В зависимости от выбранной темы, в работе могут быть использованы данные финансово-бухгалтерской отчетности организаций, сведения об учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета, отчеты о финансово-хозяйственной деятельности организации, производстве и реализации продукции (работ, услуг), структуре себестоимости, объемах и динамике инвестиций, информация бизнес-плана развития организации и другие материалы. 

Для анализа и систематизации практических материалов по объекту исследования используются плановые и отчетные дан​ные, другие материалы (данные первичного учета, аналитические записки, собственные наблюдения). Схема анализа определяется темой выпускной квалификационной работы, характером определенных во введении формальных характеристик исследования. Фактографический материал обрабатывается, обобщается и представляется в виде таблиц, графиков, схем, диаграмм, что позволяет более наглядно воспри​нять результаты анализа, сформулированные выводы.

Наряду с данными о предприятии, в соответствии с особенностями темы, могут быть использованы материалы по национальной и региональной экономике. Источниками таких данных являются:

· постановления Правительства Российской Федерации, региональных правительств;

· концепции и программы решения конкретных социально-экономических вопросов;

· статистические данные Федеральной службы государственной статистики (статистические ежегодники, текущие статистические отчеты и обзоры);

· методические указания и инструктивные материалы государственных
органов управления экономикой;

· итоги работы других аналогичных предприятий в исследуемой области, которые позволяют проводить интересные сопоставления и сравнения, вносить предложения и т.д.

При написании выпускной квалификационной работы целесообразно изучить зарубежный опыт решения исследуемой проблемы, представить его критический анализ, сформулировать условия и предпосылки его применения в конкретной организации.

2.4. Структура и содержание выпускной квалификационной работы

На основе изучения литературы по теме исследования и определения примерного содержания выпускной квалификационной работы устанавливается круг основных вопросов, рассмотрению которых будет посвящено содержание работы. Студент самостоятельно составляет план (структуру) работы, который обязательно согласовывается с руководителем. План – это формализованная структура работы, отражающая логику и  исследования, позволяющую раскрыть тему работы. План должен быть тщательно продуман, и соответствовать теме выпускной квалификационной работы. Следует учесть, что план работы должен быть обязательно развернутым, включать изложение вопросов, логически раскрывающих тему, с разбивкой по главам и параграфам. Предварительный вариант плана обдумывается уже на стадии изучения литературы. После изучения литературы формируется окончательный его вариант. План определяет структуру работы и последовательность изложения материала. Вопросы плана должны быть емкими и четко сформулированными. План не следует перегружать большим количеством вопросов. Не допускается мелкое дробление темы и вынесение в план второстепенных вопросов, т.к. это ведет к поверхностному изложению темы при большом объеме работы. Структура работы должна содержать следующие разделы: 

· титульный лист;

· содержание;

· введение; 

· основная, содержательная, часть, с разбивкой на главы и параграфы;

· заключение;

· библиографический список;

· приложение (при наличии).

Рекомендуемый объем выпускной квалификационной работы – 60-70 страниц печатного текста без приложений. Примерное соотношение между отдельными  частями работы следующее: введение – 3-4 страницы, заключение – 5-6 страниц, список использованной литературы – 3-4 страницы (60-80 наименований литературных источников). 

Большую часть работы занимает основная часть. Главы выпускной квалификационной работы должны быть примерно равными по объему. Объем параграфов не должен быть менее 6-7 страниц.  

Выделение каждого раздела обусловлено не только строго формальным характером научного исследования. Каждый из разделов несет в себе определенную функциональную нагрузку в исследовании.

Требования к элементам структуры ВКР:

Титульный лист является первой страницей ВКР и оформляется в соответствии с требованиями Приложения № 1.

В содержании перечисляют введение, заголовки глав (разделов) и подразделов основной части, заключение, библиографический список, каждое приложение с указанием номеров листов (страниц), на которых они начинаются.
Во введении указываются объект, предмет, цель и задачи ВКР, обосновывается ее актуальность, теоретическая и (или) практическая значимость, определяются методы исследования, дается краткий обзор информационной базы исследования, обоснование актуальности темы, ее теоретической и практической значимости. Автор должен перечислить первичные (исходные) материалы, на базе которых выполняется выпускная квалификационная  работа.  

Обоснование актуальности темы, как правило, предполагает выявление конкретной проблемы для данной организации, анализу, изучению и разрешению которой  будет посвящена выпускная квалификационная работа. Актуальность проблемы обосновывается ее значимостью для конкретной организации, на материалах которой студент выполняет выпускную квалификационную работу. О значимости проблемы свидетельствуют такие факты, как существование неоднозначных подходов к решению вопроса, недостаточная его изученность в конкретно-экономических условиях, необходимость решения определенных задач.

Объектом экономического исследования выпускной квалификационной работы выступает некоторая экономическая система. Важно точно определить объект исследования и выделить его отличительные признаки. Предмет исследования – это структура системы, представляющая выделенную часть объекта. Объект исследования представляет собой некоторую проблемную ситуацию, то есть противоречие между идеальным и реальным состоянием системы. В определение предмета исследования включаются те аспекты объекта, которые позволят преодолеть это противоречие.

Например, для выпускных квалификационных работ, посвященных анализу финансового состояния организации или его отдельных аспектов (финансовой устойчивости, доходности, платежеспособности и др.), актуальность темы исследования определяется необходимостью постоянного мониторинга показателей, определяющих финансовое состояние организации или его отдельных аспектов с целью своевременного выявления тенденций его изменения и принятия необходимых управленческих решений.

Для выпускных квалификационных работ, посвященных совершенствованию инвестиционной деятельности организации, актуальность работы определяется необходимостью определения потребности в инвестициях для обеспечения конкурентоспособности производства и продукции, а также постоянного анализа эффективности инвестиционных проектов, реализуемых в организации, касающихся как производственных, так и финансовых  инвестиций.

Для выпускных квалификационных работ, связанных с налоговым планированием или организацией налогообложения на предприятии, актуальность работы определяется возможностью оптимизации налоговой нагрузки предприятия как на основе выбора системы налогообложения, так и на основе оптимизации переменных элементов учетной политики для целей налогообложения и улучшения финансового состояния предприятия.

Цель работы определяется формулировкой ее темы, а задачи вытекают из последовательности этапов достижения цели, т.е. обусловливают содержание глав работы. Конкретные задачи формулируются в виде перечня исследовательских действий: “изучить…”, “установить…”, “исследовать…”, “проанализировать…”, “выявить…”, “определить…” и т.п. 

Решение указанных во введении задач должно найти отражение в содержании основной части работы.

Например, для выпускных квалификационных работ, посвященных улучшению финансового состояния предприятия, цель работы, решаемые задачи, объект и предмет исследования могут быть сформулированы следующим образом. Целью выпускной квалификационной работы является анализ показателей финансового состояния организации, в том числе ее платежеспособности, финансовой устойчивости, деловой активности, выявление динамики их изменения и причин изменения для обоснования своевременных управленческих решений, направленных на улучшение финансового состояния организации.  

Для достижения поставленной цели необходимо решить следующие задачи:

· изучить современные теоретические и методические аспекты анализа финансового состояния, платежеспособности, деловой активности,  финансовой устойчивости предприятия, дать сравнительную характеристику современных методических подходов к анализу финансового состояния предприятий;

· дать организационно-экономическую характеристику ОАО «ХХХ»;

· выявить тенденции изменения показателей финансового состояния  ОАО «ХХХ» за 2012-2014 гг.;

· выявить причины изменения финансового состояния Общества;

·  обосновать управленческие решения по улучшению финансового состояния предприятия.

Предметом исследования являются показатели финансового состояния организации, объектом исследования – финансово-хозяйственная деятельность организации.

Например, для выпускных квалификационных работ, посвященных совершенствованию инвестиционной деятельности организации, цель работы и перечень решаемых задач, объект и предмет исследования могут быть сформулированы следующим образом.

Цель дипломной работы – разработать бизнес-план организации производства новой продукции для доказательства экономической целесообразности реализации данного инвестиционного проекта.


Для достижения поставленной цели требуется решение следующих задач:

· изучить  понятие и сущность бизнес-плана;

· определить структуру и порядок разработки бизнес-плана, содержание его основных разделов;
· разработать бизнес-план внедрения инвестиционного проекта на предприятии;
· доказать экономическую эффективность данного инвестиционного проекта и проанализировать его чувствительность к изменению основных прогнозных показателей;
· обосновать организацию контроля хода выполнения проекта.
Объектом исследования в работе является инвестиционный проект организации производства новой продукции в ОАО «Спектр». Предметом исследования являются показатели интегральной экономической эффективности инвестиционного проекта, реализуемого в ОАО «Спектр».

Для выпускных квалификационных работ, связанных с налоговым планированием или совершенствованием налогообложения организации, цель работы, решаемые задачи, объект и предмет исследования могут быть сформулированы следующим образом.

Целью данной дипломной работы является выявление проблем и  разработка рекомендаций по совершенствованию налогового планирования и организации налогообложения в ООО «Лотос».

В соответствии с поставленной целью в работе необходимо  решить следующие задачи:
· изучить теоретические, методические и нормативно-законодательные аспекты традиционной системы налогообложения и специальных налоговых режимов;

· дать организационно-экономическую и правовую характеристику организации;

· проанализировать организацию налогового  планирования  в ООО «Лотос»;

· дать оценку эффективности налогообложения ООО «Лотос» при различных системах налогообложения;

· выявить проблемы и разработать пути совершенствования налогового планирования.

Предметом исследования является совершенствование налогового планирования в ООО «Лотос». Объектом исследования организация налогообложения в ООО «Лотос».

Для выпускных квалификационных работ по специализации «Оценка собственности» цель работы, решаемые задачи, объект и предмет исследования могут быть сформулированы следующим образом:

Целью работы является расчет и обоснование рыночной стоимости действующего предприятия –  ГУП «ХХХ» города Калуги, а также анализ и предоставление рекомендаций, направленных на повышение рыночной стоимости ГУП «ХХХ».

К основным задачам работы можно отнести следующие:

1. Рассмотреть теоретические, методические и нормативно-законодательные основы оценки стоимости бизнеса действующего предприятия;

2. Обосновать выбор метода оценки бизнеса по каждому подходу;

3. Рассчитать рыночную стоимость ГУП «ХХХ» методами трех подходов, согласовать полученные результаты; 

4. Рекомендовать мероприятия по увеличению рыночной стоимости ГУП «ХХХ».

Объектом исследования являются теоретические, методические и нормативно-законодательные аспекты оценки стоимости бизнеса. Предметом исследования является рыночная стоимость ГУП «ХХХ».

Методы – это научные способы и приемы сбора фактического материала – первичной информации и ее обработки (наблюдение, сравнение, измерение, эксперимент, абстрагирование, анализ и синтез, индукция и дедукция, моделирование, восхождение от абстрактного к конкретному и т.д.). Метод не может быть произвольным; он всегда определяется предметом исследования. Необходимо указать именно те способы и приемы научного исследования, которые реально послужили его основой. Типичной ошибкой является традиционное перечисление общенаучных методов, когда автор, по сути, не задумывается, в какой степени и все ли они были применены в работе. Стандартной формой представления методического инструментария в работе может быть формулировка: «Методической основой исследования явились …».

Желательно во введении отразить личный вклад автора в исследование вопроса, указать факты апробации результатов исследования по теме выпускной квалификационной работы в практике (справка о внедрении полученных результатов исследования на конкретном предприятии), публикации результатов исследования.

Введение заканчивается указанием структуры работы и ссылкой на использованные литературные источники и материалы. Для описания структуры работы может быть использована стандартная речевая конструкция: «структурно работа состоит из введения, трех глав и заключения, изложена на … страницах машинописного текста. В первой главе рассматривается…, во второй – проведен анализ…, в третьей – определены направления совершенствования…».

Литературные источники и материалы, которые послужили основой написания работы, во введении характеризуются обобщенно: «Теоретической основой исследования явились труды отечественных и зарубежных ученых по исследуемой проблеме (можно указать персонально), нормативно-правовые акты Федерального Собрания РФ, материалы периодических изданий …. Для проведения анализа по теме исследования были использованы материалы отчетности …, экспертные оценки …, личные наблюдения автора».

Введение должно быть кратким и не включает в себя исследования вопроса как такового.

Текст основной части работы содержит описание процесса и результатов научного исследования. Текст основной части делят на главы и разделы, которые должны быть логически взаимосвязаны, и последовательно раскрывать содержание работы. Традиционно логика научного изложения предполагает выделение трех глав: теоретической, аналитической и проектной.

В первой главе (теоретико-методологической), посвященной теоретическим основам темы и обзору литературы, рассматривается теория вопроса, раскрываются основные категории и понятия, законы и определения. Состояние изученности вопроса приводится на основе анализа литературных источников. Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и научность. Употребляемые термины должны быть общепринятыми, либо иметь ссылку на автора.

В процессе написания теоретической части работы следует помнить, что по многим проблемам существуют разные подходы, опирающиеся на различные экономические и управленческие концепции. Обзор литературы, точек зрения, концепций рассматриваемого вопроса может быть представлен в форме научной дискуссии. В дискуссии высказываются неоднозначные мнения, противоположные взгляды, поэтому автору работы необходимо определить свое отношение к ним, привести свою точку зрения. При проведении теоретического обзора следует уделить внимание российской специфике исследуемого вопроса, а также, если этого не предполагает тема, ограничиться указанием мировых тенденций.

Таким образом, при написании теоретико-методологической части работы студент должен продемонстрировать умение: 

· сжато и стандартизировано излагать первоисточник и представлять его в виде тезиса, реферата, аннотации, резюме; 

· вести научную дискуссию и цитировать авторов; 

· логически излагать свои мысли, делать теоретические обобщения и конструкции;

· определять теоретические и методологические основы решения поставленной задачи.

Основой для подготовки содержания первой главы, в первую очередь, должны стать монографии и труды ученых-экономистов, учебники, а также теоретический материал периодических изданий.

Например, для выпускных квалификационных работ, посвященных анализу и улучшению финансового состояния организаций в первой главе работы необходимо рассмотреть методы и модели оценки финансового состояния организации, в том числе современные подходы к оценке финансового состояния. 

Для выпускных квалификационных работ, связанных с совершенствованием инвестиционной деятельности организации, в теоретической главе работы должны быть рассмотрены теоретические аспекты анализа инвестиционной деятельности и оценки эффективности инвестиционных проектов (производственных или финансовых).

Для выпускных квалификационных работ, посвященных совершенствованию налогового планирования или налогообложению организаций, в первой главе работы должны быть рассмотрены автором теоретические и нормативно-законодательные аспекты налогового планирования или налогообложения организации.

В первой главе студент должен проанализировать и дать классификацию привлекаемого материала на базе выбранной методики исследования.  

Вторая глава является аналитической и содержит практический анализ предмета исследования, предполагающий всестороннее его рассмотрение. 

В данной главе анализируется деятельность конкретной организации на основании изучения опыта ее работы, данных финансово-хозяйственной отчетности, первичной документации, экспертных оценок и личных наблюдений автора. Студент должен продемонстрировать глубокое понимание исследуемой проблемы, умение самостоятельно судить о том или ином экономическом явлении, самостоятельно выражать эти суждения. При написании текста следует избегать положений декларативного характера, голословных утверждений и механического переписывания текста. Каждое теоретическое положение должно быть обосновано и подкреплено конкретным материалом, оформленным в таблицы, схемы, диаграммы, графики. Положения принципиального характера, ссылки на цифровой материал необходимо оформлять сносками, помещаемыми в тексте. 

Проведение анализа деятельности конкретной организации целесообразно начать с ее организационно-экономической характеристики. В этом разделе дается характеристика организационно-правовой формы, имущественного и финансового положения хозяйственного субъекта, финансовых результатов его деятельности в динамике за ряд лет. Основными направлениями анализа для представления организационно-экономической характеристики организации являются:

· анализ организационно-правовой формы и организационно-экономических основ деятельности организации;

· анализ организационной структуры предприятия и структуры управления;

· анализ имущественного положения организации и эффективности использования ресурсов;

· анализ финансового состояния и финансовых результатов деятельности организации.

Организационно-экономическая характеристика исследуемого предприятия для целей анализа должна раскрывать общее современное состояние и динамику развития субъекта исследования.

В последующих разделах аналитической главы выпускной квалификационной работы конкретизируется тема исследования, на примере конкретной организации исследуются ее проблемные аспекты.

При написании данной главы должен быть использован фактический материал (т.е. материал конкретной организации) по избранной теме выпускной квалификационной работы. Необходимо критически оценить действующую практику финансового менеджмента или оценки собственности по исследуемым вопросам на основе собственного анализа материала. Следует проанализировать динамику исследуемых явлений в их взаимосвязи, показать структурные сдвиги, выявить закономерности и тенденции развития организации с учетом влияния различных факторов.

Для более глубокого изучения отдельных вопросов могут быть проведены дополнительные исследования (анкетные обследования, опросы специалистов, экономико-статистические методы обработки информации, экономико-математическое моделирование, а также наблюдение, хронометраж, эксперимент).

Основным содержательным аспектом данной части работы должно стать выделение «проблемных» элементов в функционировании исследуемой организации (экономической системы). Здесь автор должен обосновать необходимость решения ряда задач, которые в конечном итоге устранят противоречие между реальным и идеальным состоянием предмета исследования. 

Эффективность принимаемых управленческих решений зависит от качества проведенного анализа, методики его построения, достоверности используемого в анализе фактического материала. В аналитической главе обосновывается необходимость совершенствования практической ситуации, решения проблем функционирования конкретного предприятия, для чего в третьей главе будет обоснован комплекс проектных мероприятий.

Для выпускных квалификационных работ, посвященных анализу и улучшению финансового состояния организации, во второй главе, кроме обязательного раздела, связанного с краткой организационно-экономической характеристикой  организации, должны быть представлены результаты анализа финансового состояния организации за период не менее 3-х лет с выявлением динамики его изменения и причин изменения в соответствии с выбранной методикой и направлениями анализа.

Для выпускных квалификационных работ, посвященных анализу и совершенствованию инвестиционной деятельности организации, во второй главе работы должны быть приведены результаты анализа инвестиционной деятельности организации (динамического и структурного анализа инвестиций за последние три года), а также результаты расчета основных разделов бизнес-плана реализации предлагаемого инвестиционного проекта (маркетингового, производственного и финансового).

Для выпускных квалификационных работ, связанных с налоговым планированием или налогообложением организаций, во второй главе работы должны быть представлены результаты расчета налоговой нагрузки организаций при использовании различных систем налогообложения или различных значений переменных элементов учетной политики для целей налогообложения.

Третья глава должна касаться конкретной реализации экономического явления или проблемы в данных экономических условиях. В ней должны быть сформули​рованы конкретные предложения или рекомендации по совершенствованию деятельности предприятия в исследуемой сфере их реализации. Это наиболее содержательная часть исследования, содержащая конструктивные предложения и разработки автора. 

На основе теоретического и методического  исследования вопроса в первой главе и проведенного во второй главе анализа современного состояния исследуемого вопроса, в третьей главе должны быть предложены решения выявленной проблемы для исследуемой организации. Задача ставится таким образом, что студент, после окончания подготовки в вузе, должен самостоятельно решать вопросы будущей профессиональной деятельности, обладать соответствующими профессиональными компетенциями. 

По своему характеру выпускная работа является квалификационной, и написание ее выступает условием подтверждения квалификации. 

Поэтому при подготовке проектных разработок студент, на основе имеющихся у него представлений об исследуемой проблематике, опираясь на теоретические разработки и результаты собственного анализа, приводит результаты решения поставленных задач, разрабатывает соответствующие рекомендации и предложения, проводит расчет и обоснование эффективности предлагаемых мер по решению проблем конкретного предприятия. Перспективные направления, предложенные автором, должны быть всесторонне обоснованны, подкреплены конкретными расчетами с указанием ожидаемого результата, эффекта и эффективности.

Например, для выпускных квалификационных работ, связанных с анализом и улучшением финансового состояния организации, в третьей главе работы должны быть предложены конкретные мероприятия, направленные на улучшение финансового состояния организации.  Эти мероприятия должны быть связаны с результатами проведенного анализа и выявленными в главе 2 причинами ухудшения финансового состояния. Так, например, если причиной ухудшения платежеспособности организации является рост дебиторской задолженности, то мероприятия должны быть направлены на снижение дебиторской задолженности или ускорение ее оборачиваемости. 

В этой главе работы должны быть рассчитаны также финансово-экономические последствия предлагаемых мероприятий с точки зрения улучшения финансового состояния.

Для выпускных квалификационных работ по инвестиционной деятельности в этой главе работы приводится расчет интегральных показателей эффективности предлагаемого инвестиционного проекта и проводится анализ чувствительности проекта для разработки рекомендаций по снижению рисков проекта.

Для выпускных квалификационных работ по налоговому планированию или налогообложению организаций в этой главе работы приводится расчет снижения налоговой нагрузки организации при использовании рекомендуемой системы налогообложения или рекомендуемых переменных элементов учетной политики организации для целей налогообложения. Осуществляется обоснованный выбор системы или вариантов учетной политики и рассчитывается снижение налоговой нагрузки и показатели, свидетельствующие об улучшении финансового состояния организации (например, показатели финансовой устойчивости).

В заключении указываются общие результаты ВКР, формулируются обобщенные выводы и предложения, возможные перспективы применения результатов на практике  и дальнейшего исследования проблемы. В нем  показывается, какие задачи исследования достигнуты как итог реализации исследования, какие могут быть даны практические рекомендации. Высказывается точка зрения автора на пути решения проблемы (достижение цели). По содержанию все положения заключения должны вытекать только из содержания данной работы. Содержание заключения может быть изложено в виде обычного текста, либо сгруппирова​но по пунктам.

В заключении  ВКР должны быть систематизированы основные выводы по всем главам работы. По теоретической главе работы должны быть представлены основные теоретические, методические или нормативно-законодательные аспекты исследуемой проблемы.  По второй главе необходимо в заключении отразить результаты проведенного анализа или расчетов. По третьей главе работы в заключении необходимо отразить предлагаемые решения, направленные на устранение выявленной проблемы,  с доказательством ее разрешения или обоснование экономической эффективности предлагаемых решений.

Законченные главы выпускной квалификационной работы сдаются научному руководителю на проверку в сроки, предусмотренные планом-графиком выполнения ВКР.

Библиографический список должен включать изученную и использованную в ВКР литературу. Библиографический список должен содержать, как правило, не менее 40 наименований. Он свидетельствует о степени изученности проблемы, наличие у студента навыков самостоятельной работы с информационной составляющей ВКР и должен оформляться в соответствии с требованиями ГОСТ (Приложение 2). 

В приложения включаются связанные с выполненной ВКР материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть внесены в основную часть: справочные материалы, таблицы, схемы, нормативные документы, образцы документов,  инструкции, методики (иные материалы), разработанные в процессе выполнения работы, иллюстрации вспомогательного характера и т.д. Приложения оформляют как продолжение работы, располагая их в порядке появления ссылок в тексте. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок. Приложение является необязательным элементом работы, и необходимость в нем возникает, если в работе имеют место ссылки на дополнительные источники, расчеты, которые имеет смысл представить. 

В приложение выносится материал, который косвенно подтверждает положения работы или иллюстрирует выводы автора. Недопустимо выносить в приложение весь аналитический материал работы или часть его, что затрудняет восприятие содержания работы. Объем данного раздела не ограничивается и в объем страниц выпускной квалификационной работы не включается.

3. Основные требования к оформлению ВКР
Требования к оформлению ВКР определены действующими ГОСТ. Оформление ВКР свидетельствует об общей профессиональной культуре студента. 
ВКР оформляется на русском языке. Допускается параллельное оформление текста работы или ее части на иностранном языке (английском, немецком и французском и др.) в форме дополнительного приложения.

Работа оформляется в виде текста, подготовленного на персональном компьютере с помощью текстового редактора и отпечатанного на принтере на листах формата А4 с одной стороны. Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомная ориентация допускается только для таблиц и схем приложений. Основной цвет шрифта – черный.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, определениях, применяя инструменты выделения и шрифты различных стилей.

Наименования всех структурных элементов ВКР (за исключением приложений) записываются в виде заголовков строчными буквами по центру страницы без подчеркивания (шрифт 14 жирный). Точка после заголовка не ставится.

Страницы нумеруются арабскими цифрами с соблюдением сквозной нумерации по всему тексту. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляется (нумерация страниц – автоматическая). Приложения включаются в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на листе формата А3 учитываются как одна страница.

Главы (разделы) имеют порядковые номера в пределах всей ВКР и обозначаются арабскими цифрами без точки. Номер подраздела состоит из номеров главы (раздела) и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы основной части дипломной работы следует начинать с нового листа (страницы).

При ссылках на структурную часть текста выполняемой ВКР указываются номера глав (разделов), подразделов, пунктов, подпунктов, перечислений, графического материала, формул, таблиц, приложений, а также графы и строки таблицы данной ВКР. При ссылках следует писать: «… в соответствии с главой (разделом) 2», « … в соответствии со схемой № 2», «(схема № 2)», «в соответствии с таблицей № 1», «таблица № 4», «… в соответствии с приложением № 1» и т. п. 

Цитаты воспроизводятся в тексте ВКР с соблюдением всех правил цитирования (соразмерная кратность цитаты, точность цитирования). Цитированная информация заключаются в кавычки, и указывается номер страницы источника, из которого приводится цитата (Приложение 3).
Цифровой (графический) материал (далее – материалы), как правило, оформляется в виде таблиц, графиков, диаграмм, иллюстраций и имеет по тексту отдельную сквозную нумерацию для каждого вида материала, выполненную арабскими цифрами (Приложение 4).
В ВКР используются только общепринятые сокращения и аббревиатуры. Если в работе принята особая система сокращений слов, наименований, то перечень принятых сокращений должен быть приведен в структурном элементе «Обозначения и сокращения» после структурного элемента ВКР «Содержание».

Приложения к ВКР оформляются на отдельных листах, причем каждое из них должно иметь свой тематический заголовок и в правом верхнем углу страницы надпись «Приложение» с указанием его порядкового номера арабскими цифрами. Характер приложения определяется студентом самостоятельно, исходя из содержания работы. Текст каждого приложения может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

Текст ВКР должен быть переплетен (сброшюрован).
4. РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ВКР

ВКР подлежит обязательному внешнему рецензированию. Официальный внешний рецензент утверждается на заседании выпускающей кафедры. 
ВКР предоставляется официальному рецензенту не позднее, чем за 10 дней до защиты и возвращается на выпускающую кафедру вместе с официальной письменной рецензией не позднее, чем за 3 дня до защиты ВКР по расписанию.
Внешнее рецензирование ВКР  проводится с целью получения объективной оценки ВКР студента от специалистов, работающих по профилю данной специальности на предприятиях, в организациях, учреждениях различных организационно-правовых форм, в высших учебных заведениях и научных организациях.
Внешняя рецензия включает в себя:

– оценку актуальности темы исследования,

– оценку теоретической и практической значимости результатов исследования,

– указание на недостатки работы, при их наличии,

– выводы и рекомендации рецензента,

– общую оценку ВКР.
В официальной рецензии должна быть указана рекомендуемая оценка по четырехбалльной шкале («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудо​в​летворительно»).
Внешняя рецензия подписывается рецензентом с указанием его должности, места работы, ученой степени и (или) ученого звания (при наличии), подпись должна быть заверена печатью организации. 

Если результаты ВКР принимаются к внедрению, то может быть представлена справка о внедрении (использовании) результатов исследования. 

В качестве рецензентов могут выступать специалисты по проблеме, исследуемой в работе: научные работ​ники научно-исследовательских институтов и лабораторий, преподаватели других вузов и университетов, главные специалисты организаций, на материалах которых выполнялись дипломные исследования и т.д. 

5. ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
С целью осуществления выпускающей кафедрой контроля качества ВКР и подготовки студентов к официальной защите рекомендуется проведение заседания выпускающей кафедры, состоящей из представителей выпускающих кафедр, где каждый студент в присутствии руководителя ВКР проходит предварительную защиту ВКР. К предварительной защите студент представляет задание на ВКР и полный непереплетенный (несброшюрованный) вариант ВКР. 

В обязанности членов кафедры входит: 

-  оценка степени готовности ВКР;

-  дача рекомендаций по устранению выявленных недостатков работы (при их наличии);

-  рекомендация о допуске ВКР к официальной защите;

-  рекомендация лучших ВКР  на внутривузовский или иной конкурс студенческих работ и для участия в научных конференциях.

Участие в дискуссии по рассматриваемой ВКР могут принимать все желающие лица, присутствующие на заседании выпускающей кафедры. 

Результаты обсуждения ВКР: оценка степени готовности, рекомендации по устранению выявленных недостатков работы (при их наличии),  рекомендация о допуске (не допуске) к официальной защите, а также  рекомендация лучших ВКР  на конкурсы фиксируются в протоколе заседания выпускающей кафедры
.

6. ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Выпускник защищает ВКР в государственной экзаменационной комиссии по защите ВКР (далее – комиссия),  утверждаемый в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников Академии. 

Защита проводится в соответствии с графиком итоговой государственной аттестации, утверждаемым Советом филиала, и по расписанию, утверждаемому  директором или заместителем директора филиала.
Подготовленная и переплетенная ВКР представляется студентом на выпускающую кафедру, как правило, не менее чем за две недели до дня ее защиты по расписанию. 
Передача экземпляра ВКР для составления официального отзыва и рецензии осуществляется выпускающей кафедрой. 

ВКР вместе с результатами предварительной защиты,  отзывом руководителя и официальными рецензиями  должна быть сдана выпускающей кафедрой секретарю  государственной экзаменационной комиссии не позднее 12 часов рабочего дня, предшествующего дню защиты работы по расписанию.
Отрицательный отзыв руководителя ВКР и (или) официального рецензента не влияет на допуск ВКР к защите. Оценку по результатам защиты ВКР выставляет государственная экзаменационная комиссия. 

Автор ВКР имеет право ознакомиться с официальными рецензиями и отзывом руководителя о его работе до начала процедуры защиты.

Защита ВКР проводится на открытом заседании комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

Обязательные элементы процедуры защиты:

– выступление автора ВКР;

– оглашение официальных рецензий;

– оглашение отзыва руководителя.

Для сообщения по содержанию ВКР студенту отводится не более 10 минут. При защите могут представляться дополнительные материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной работы (печатные статьи по теме, документы, указывающие на практическое применение результатов работы и т.п.), использоваться технические средства для презентации материалов ВКР.

После оглашения официальных отзывов и рецензий студенту должно быть предоставлено время для ответа на замечания, имеющиеся в отзыве и рецензии.

Вопросы членов комиссии автору ВКР должны находиться в рамках ее темы и предмета исследования.

На открытой защите ВКР могут присутствовать все желающие, которые вправе задавать студенту вопросы по теме защищаемой работы.

Общая продолжительность защиты ВКР не должна превышать 0,5 часа.

 Комиссия выставляет оценку за защиту ВКР на закрытом заседании. При выставлении оценки комиссия руководствуется примерными критериями оценки ВКР, содержащимися в Положении об итоговой государственной аттестации выпускников Калужского филиала РАНХиГС . 

Эти же критерии должен учитывать официальный рецензент ВКР при определении рекомендуемой оценки. Критерии оценки ВКР доводятся до сведения выпускников не позднее, чем за полгода до начала государственной аттестации.
Оценки по итогам защиты ВКР объявляется комиссией в день защиты после оформления в установленном порядке протокола заседания комиссии. 

По результатам итоговой государственной аттестации выпускника комиссия принимает решение, которое оформляется протоколом, о присвоении ему (ей) квалификации по специальности и о выдаче диплома о высшем профессиональном образовании (в том числе диплома с отличием).
После защиты секретарь комиссии сдает ВКР вместе с официальными рецензиями и отзывом руководителя на выпускающую кафедру, где они хранятся в фонде библиотеки Калужского филиала РАНХиГС. Сроки и условия хранения ВКР определяются согласно номенклатуре дел, по их истечению ВКР уничтожаются по акту в установленном порядке.

Итоги защиты ВКР ежегодно обсуждаются на заседаниях выпускающих кафедр и Совета Калужского филиала РАНХиГС. С учетом отчетов председателей комиссий по защитам  предлагаются меры по совершенствованию организационной и методической работы, связанной с их выполнением.

Приложение  1
Федеральное государственное бюджетное образовательное  учреждение высшего профессионального образования 
«Российская академия народного хозяйства

 и государственной службы 
при Президенте Российской Федерации»
Калужский филиал  
Направление (специальность) _________________________________________________
Профиль (специализация) _____________________________________________________
Выпускающая кафедра_______________________________________________________
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
(ДИПЛОМНАЯ РАБОТА)

на тему:

«_________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________»
Автор работы: 

студент __ курса

____ формы обучения

Ф.И.О._____________________

подпись____________________

Руководитель работы:

Должность, звание_____________

Ф.И.О._______________________

Подпись ____________________

Заведующий выпускающей кафедрой:
Должность, звание_____________

Ф.И.О._______________________

Подпись ___________________
Калуга 20__ г.
Приложение 2
Рекомендации

по оформлению библиографического списка 
Очередность  литературных источников.
1. Международные нормативные акты

2. Нормативные акты Российской Федерации:

2.1. Конституция

2.2. Федеральные конституционные законы

2.3. Постановления Конституционного Суда

2.4. Кодексы. Основы законодательства

2.5. Федеральные законы

2.6. Законы

2.7. Указы Президента

2.8. Акты Правительства

2.9. Акты Верховного и Высшего Арбитражного Судов

2.10. Нормативные акты министерств и ведомств

2.11. Региональные нормативные акты (в том же порядке, как и российские)

2.12. ГОСТы

2.13. Нормативные акты зарубежных стран.

Расположение внутри равных по юридической силе документов – по дате принятия документа. 
1. Монографии, учебники, диссертации.

2. Научные статьи и другие публикации периодических изданий.
3. Электронные ресурсы.
Примеры библиографической записи.
Законодательные материалы
При описании материалов законодательного характера обязательна ссылка на официальный государственный источник информации – Российскую газету или Собрание законодательства Российской Федерации. Дополнительно указываются принятые государственными органами изменения и дополнения.
Конституция (Основной Закон) Российской Федерации: [Принята общенародным голосованием в 1993г.] // Российская газета. – 1993. - № 248.

Гражданский кодекс Российской Федерации: Часть первая - четвертая: [Принят Гос. Думой 23 апреля 1994 года, с изменениями и дополнениями по состоянию на 10 апреля 2009 г. ] // Собрание законодательства РФ. – 1994. – № 22. Ст. 2457.

Положение по бухгалтерскому учету «Условные факты хозяйственной деятельности» ПБУ 8/01 : утверждено приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.10. 2001 г. № 96н // Российская газета. - 2002. - 12 янв. - С. 12.

Монографии
1. Книги одного, двух или трех авторов описываются под фамилией первого автора:

- книга одного автора:

Лукаш Ю. А. Индивидуальный предприниматель без образования юридического лица / Ю. А. Лукаш. – М. : Книжный мир, 2002. – 457 с.

- книга двух или трех авторов:

Краснова Л. П. Бухгалтерский учет : учебник для вузов / Л. П. Краснова, Н. Т. Шалашова, Н. М. Ярцева. - М. : Юристъ, 2001. – 550 с. .

2. Книги более трех авторов указываются под заглавием (названием) книги. После названия книги, за косой чертой пишется фамилия одного автора и вместо следующих фамилий добавляется слово - [и др.].

Конфликтология : учебник для вузов / О. В. Аллахвердова [и др.] ; под ред. А. С.Кармина. - СПб. : Лань, 2001. – 443 с.

3. Книги, в которых не указан автор, указываются под заглавием (названием) книги. За косой чертой пишется фамилия редактора, составителя или другого ответственного лица.

Составные части издания

1. При описании статей из журналов указываются автор статьи, ее название, после одной косой черты повторяется первый автор, вносятся следующие авторы (если они есть), затем, за двумя косыми чертами указываются название журнала, в котором она опубликована, год, номер, страницы, на которых помещена статья.

- статья одного автора:

 Васильев И. А. "Раковая опухоль" экономического организма государства / И. А. Васильев // Питание и общество. - 2003. – № 2. - С. 4-6 ; № 4. - С. 11-13 ; N 6. - С. 24-26 ; N 8. - С. 22-23 ; N 9. - С. 10-11.
- статья двух или трех авторов:

Керимов В. Э. Управленческий учет и проблемы классификации затрат / В. Э.Керимов, С. И. Адумукас, Е. В. Иванова // Менеджмент в России и за рубежом. – 2002. - № 1. - С. 125-134.

- статья четырех и более авторов:

Хеджирование ценовых рисков с помощью опционных сделок / Н. Г. Горохова [и др.] // Консультант. - 2002. - № 3. - С. 46-51.

2. При описании статей из газет указываются фамилия и инициалы автора, название статьи, название газеты, год, число и месяц. Если газета имеет более 8 страниц, необходимо указывать номер страницы:

Васильева С. Налог на покупку иностранных денежных знаков / С. Васильева //Налоги. - 2002. – Февр. (№ 8). - С. 1-3.

3. При описании составной части книги указываются автор статьи, главы и др., ее название, потом указывается автор и название книги, в которой статья, глава и др. опубликована, выходные данные книги и страницы, на которых размещена данная составная часть:

- статья из книги одного автора:

Каратуев А. Г. Цели финансового менеджмента / А. Г. Каратуев // Финансовый менеджмент : учебно-справочное пособие / А. Г. Каратуев. - М., 2001. - С. 207-451.

- статья или глава из книги двух или трех авторов:

Безуглов А. А. Президент Российской Федерации / А. А. Безуглов // Безуглов А. А. Конституционное право России : учебник для юридических вузов (полный курс) : в 3-х т. / А. А. Безуглов, С. А. Солдатов. - М., 2001. - Т. 1. - С. 137-370.

- статья из сборника научных трудов:

Валеева С. И. Направления совершенствования налоговой политики в Российской Федерации / С. И. Валеева, Л. А. Большова // Сборник научных статей докторантов, аспирантов и соискателей / Моск. ун-т потребит. кооп., Чебоксар. кооп. ин-т. - Чебоксары, 2001. - С. 36-40.

Статья из конференции
Жаворонков В.С. Проблемы теневой экономики в России. // Материалы межвузовской научной конференции аспирантов и студентов «Молодежь – науке региона»/ Под ред. Т.Э. Пироговой и др. – Калуга: Эйдос, 2010. – с.204-205.

Электронные ресурсы

1. Отчет об оценке рыночной стоимости встроенных нежилых помещений
 [Электронный ресурс] // Оценщик.ru : [сайт]. – Калининград, 2004. – URL: http://www.ocenchik.ru/accounts/realty/306/ (дата обращения: 06.04.2009) .

2. Библиотека словарей [Электронный ресурс]. - М. : ООО "Си ЭТС"
Т. I : Реальный словарь классических древностей ; Библейский словарь ; Дипломатический словарь. - 2005. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM).

3. О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс] : указание Министерства социальной защиты Российской Федерации от 14 июля 1992 г. № 1-49-У. – Документ опубликован не был. Доступ из справочно-правовой системы «КонсультантПлюс».

Приложение 3
Рекомендации по оформлению библиографических ссылок
Библиографическая ссылка – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом документе, необходимых для его идентификации и поиска. 

По составу элементов библиографическая ссылка может быть полной или краткой.

По месту расположения в документе различают библиографические ссылки:

- внутритекстовые, помещенные в тексте документа;

- подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску). Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом документа используют знак сноски.
При повторе ссылок на один и тот же объект различают библиографические ссылки:

- первичные, в которых библиографические сведения приводятся впервые в данном документе;

- повторные, в которых ранее указанные библиографические сведения повторяют в сокращенной форме.

Примеры библиографических ссылок.

Внутритекстовые библиографические ссылки

1. (Федощев А. Г., Федощева Н. Н. Муниципальное право в схемах и определениях. М. : Юристъ, 2007. 162 с.)

2. (Российская книжная палата): [сайт].URL: http://www.bookchamber.ru (дата обращения: 17.04.2007)

Подстрочные библиографические ссылки

1. Куницын В. Е., Терещенко Е. Д., Андреева Е. С. Радиотомография ионосферы. М.: Физматлит, 2007. С. 250-282.

2. Березницкий С. В. Верования и обряды амурских эвенков // Россия и АТР. – 2007. - № 1. – С. 67-75.

Повторная библиографическая ссылка
При последовательном расположении первичной и повторной ссылок текст повторной ссылки заменяют словами «Там же». В повторной ссылке на другую страницу к словам «Там же» добавляют номер страницы, в повторной ссылке на другой том (часть, выпуск и т. п.) документа к словам «Там же» добавляют номер тома.

Приложение 4
Рекомендации по оформлению таблиц и рисунков.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, если в указанном месте они не помещаются. 

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. Например, "... в соответствии с рисунком 2" при сквозной нумерации и "... в соответствии с рисунком 1.2" при нумерации в пределах раздела. Допустима также ссылка на иллюстрацию заключенная в скобках, например (рисунок 4). 

Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать под иллюстрацией посередине после слова “Рисунок”.

Если в работе только одна иллюстрация, её нумеровать не следует и слово “Рисунок” под ней не пишут. 

Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 

На все таблицы должны быть ссылки в тексте. 

• название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире

• в конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся

• при переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят

• при заимствовании таблиц из какого-либо источника, после нее оформляется сноска на источник в соответствии с требованиями к оформлению сносок

• таблицы, схемы и рисунки, занимающие страницу и более, помещают в приложение, а небольшие - на страницах работы

• схема и рисунок подписываются снизу по центру

Пример оформления таблицы 

Таблица 1. – Возрастная структура производственного оборудования в промышленности России (в %) 

	Год
	Все оборудование на конец года
	Из него в возрасте, лет
	Средний возраст, лет


	
	
	До 5
	6-10
	11-20
	Свыше 20
	

	1980

1990
1995

1996

1997

1998

1999

2000

2002
	100

100

100

100

100

100

100

100

100
	35,5

29,4

10,1

7,2

5,2

5,4

4,1

4,7

5,7
	28,7

28,3

29,8

27,5

24,1

20,1

15,2

10,6

7,6
	25,1

27,3

36,9

39,5

42,2

44,2

45,8

46,5

45,1
	10,7

15,0

23,2

25,8

29,0

31,6

34,8

38,2

41,6
	9,5

10,8

14,3

15,2

16,1

17,0

17,9

18,7

19,4


Пример оформления схемы


· оптовая цена 

предприятия

· отпускная цена предприятия

· отпускная цена посредника

· оптовая цена продажи в торговле

· розничная цена продажи в торговле


Рисунок 6. Схема структура цены на продукцию

Рекомендации к оформлению приложений

Материал, дополняющий текст работы, допускается помещать в приложениях. Приложением может быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т.д. 

Приложения используются только в том случае, если они дополняют содержание основных проблем исследования и носят справочный или рекомендательный характер. 

Характер приложения определяется автором работы самостоятельно, исходя из содержания. 

В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается. 

Приложения оформляют как продолжение работы на последующих листах формата А4, А3, А4 x 3, А4 x 4, А2, А1 или выпускают в виде самостоятельного документа. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте работы. 

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и имеет тематический заголовок. При наличии в дипломной работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д.

Прибыль 





НДС и другие косвенные налоги








Надбавка посредника





Себестои-мость продукции








Надбавка оптовых торговых организаций





Розничная торговая наценка
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